Als mittelstdndisches Unternehmen gehdren wir seit Gber 117 Jahren zu den fihrenden Werkzeugherstellern unserer Branche.
Mit mehreren Standorten in Deutschland sowie einem weltweiten Vertriebsnetz steht die Marke GUHDO in Industrie und Handwerk fir hohe
Qualitat, Bekanntheit und Zuverlassigkeit.

Wir suchen zum ndachstmaglichen Termin einen

Mitarbeiter im Einkauf(m/w/d) in Teilzeit oder Vollzeit
fiir unser Werk in Wermelskichen

Ihre Aufgaben:

Erstellung, Bearbeitung und Uberwachung von Bestellungen

Betreuung und Kommunikation mit nationalen und internationalen Lieferanten

Uberwachung von Lieferterminen und Sicherstellung der termingerechten Materialverfiigbarkeit
Priifung und Bearbeitung von Auftragsbestatigungen, Lieferscheinen und Rechnungen

Pflege von Lieferanten-, Artikel- und Stammdaten im Warenwirtschaftssystem

Unterstutzung bei Preis- und Vertragsverhandlungen

Reklamationsbearbeitung sowie Klarung von Lieferabweichungen

Abstimmung mit internen Abteilungen, insbesondere Produktion, Lager, Vertrieb und Buchhaltung
Identifikation von Einsparpotenzialen und kontinuierliche Optimierung der Einkaufsprozesse
Einholung und Vergleich von Angeboten sowie Durchfiihrung von Preisvergleichen

Allgemeine administrative und organisatorische Tatigkeiten im Einkaufsbereich

Sie bringen mit:
e  Eine abgeschlossene kaufméannische Ausbildung, idealerweise mit Bezug zum Einkauf oder zur Industrie
Erste Berufserfahrung im Einkauf ist von Vorteil, aber nicht zwingend erforderlich
Eine strukturierte, selbststandige und zuverlassige Arbeitsweise
Organisationstalent, Kommunikationsstarke und Verhandlungsgeschick
Sicherer Umgang mit MS Office, insbesondere Excel
Erfahrung mit einem Warenwirtschafts- oder ERP-System ist wiinschenswert
Teamfahigkeit, Eigeninitiative und Verantwortungsbewusstsein
Gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Wir bieten lhnen:

Eine abwechslungsreiche und verantwortungsvolle Tatigkeit in einem Industrieunternehmen
Flexible Beschaftigung in Teilzeit oder Vollzeit

Eine griindliche Einarbeitung und kurze Entscheidungswege

Ein kollegiales Team und eine angenehme Arbeitsatmosphare

Einen sicheren Arbeitsplatz mit langfristiger Perspektive

Leistungsgerechte Vergiitung

Flache Hierarchien und die Méglichkeit, eigene Ideen einzubringen

Individuelle Entwicklungsmdglichkeiten und die Chance, Einkaufsprozesse aktiv mitzugestalten

Sie haben Interesse?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Unterlagen unter Nennung Ihrer Gehaltsvorstellung und des méglichen Einstiegtermins.

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte an: bewerbung@guhdo.de

GUHDO-GmbH
Elbringhausen 10
42929 Wermelskirchen
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