
 

 

 

 
Präzisionswerkzeuge für Holz, Kunststoff und NE-Metalle   
Polykristalline Diamant-Werkzeuge 
 
Als mittelständisches Unternehmen gehören wir seit über 116 Jahren zu den führenden Werkzeugherstellern unserer Branche. 
Mit mehreren Standorten in Deutschland sowie einem weltweiten Vertriebsnetz steht die Marke GUHDO in Industrie und Handwerk für hohe 
Qualität, Bekanntheit und Zuverlässigkeit.    
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Termin einen  

Sachbearbeiter (m/w/d) im Verkauf Inland  
für unser Werk in Wermelskichen  
 
Ihre Aufgaben:  
 

• Auftragserfassung der Bestellungen in unser ERP-System 
• Ablage der Korrespondenz (Bestellungen/Lieferscheine) 
• Täglicher Rechnungsdruck und das Versenden per E-Mail 
• Täglicher Tagesabschluss und übermitteln der Dateien an Fachabteilungen/Einkaufsverbänden 
• Telefonische und schriftliche Beratung der Kunden 
• Kunden-Neuanlage bzw. Adressdatenpflege 
• Artikel-Neuanlage bei Sonderanfertigungen 
• Auftragsbestätigungen erstellen und versenden 

 
Sie bringen mit: 

• Kaufmännische Berufsausbildung vorzugsweise Industriekaufmann (m/w/d)  
• Berufserfahrung im Bereich Verkauf  
• Eigenverantwortliches und kundenorientiertes Arbeiten  
• Kenntnisse in MS-Office und GSD oder einem anderen ERP-System 
• Sie verfügen über technisches Verständnis 
• Sie sind zuverlässig und verantwortungsbewusst 
• Teamfähigkeit und Belastbarkeit 

 
Wir bieten Ihnen:  
 

• Mitarbeit in einer seit Jahrzehnten ansässigen Niederlassung der GUHDO-Gruppe 
• Unbefristete Vollzeitstelle  
• 30 Tage Jahresurlaub  
• Mitarbeit in einem kollegialen Team von Außen- und Innendienstmitarbeitern 
• Abwechslungsreiche und interessante Tätigkeiten in einem mittelständischen Unternehmen 
• Eigenverantwortliches Arbeiten und Handlungsfreiräume 
• Kurze Kommunikationswege 
• Gute Einarbeitung in unserem kollegialen Team 

 
Sie haben Interesse? 
Dann freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen Unterlagen unter Nennung Ihrer Gehaltsvorstellung und des möglichen Einstiegtermins. 
 

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte an:  bewerbung@guhdo.de    
 
GUHDO-GmbH 
Elbringhausen 10 
42929 Wermelskirchen 
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