GUHDO

Préazisionswerkzeuge fur Holz, Kunststoff und NE-Metalle
Polykristalline Diamant-Werkzeuge

Als mittelstandisches Unternehmen gehéren wir seit iber 116 Jahren zu den fuhrenden Werkzeugherstellern unserer Branche.
Mit mehreren Standorten in Deutschland sowie einem weltweiten Vertriebsnetz steht die Marke GUHDO in Industrie und Handwerk fiir hohe
Qualitat, Bekanntheit und Zuverlassigkeit.

Wir suchen zum nachstmaglichen Termin einen

Sachbearbeiter (m/w/d) im Verkauf Inland

fur unser Werk in Wermelskichen
Ihre Aufgaben:

Auftragserfassung der Bestellungen in unser ERP-System

Ablage der Korrespondenz (Bestellungen/Lieferscheine)

Téglicher Rechnungsdruck und das Versenden per E-Mail

Téaglicher Tagesabschluss und Gibermitteln der Dateien an Fachabteilungen/Einkaufsverbanden
Telefonische und schriftliche Beratung der Kunden

Kunden-Neuanlage bzw. Adressdatenpflege

Artikel-Neuanlage bei Sonderanfertigungen

Auftragsbestéatigungen erstellen und versenden

Sie bringen mit:

Kaufménnische Berufsausbildung vorzugsweise Industriekaufmann (m/w/d)
Berufserfahrung im Bereich Verkauf

Eigenverantwortliches und kundenorientiertes Arbeiten

Kenntnisse in MS-Office und GSD oder einem anderen ERP-System

Sie verfligen Uber technisches Verstandnis

Sie sind zuverlassig und verantwortungsbewusst

Teamféhigkeit und Belastbarkeit

Wir bieten lhnen:

Mitarbeit in einer seit Jahrzehnten ansassigen Niederlassung der GUHDO-Gruppe
Unbefristete Vollzeitstelle

30 Tage Jahresurlaub

Mitarbeit in einem kollegialen Team von Auf3en- und Innendienstmitarbeitern
Abwechslungsreiche und interessante Tatigkeiten in einem mittelstandischen Unternehmen
Eigenverantwortliches Arbeiten und Handlungsfreirdume

Kurze Kommunikationswege

Gute Einarbeitung in unserem kollegialen Team

Sie haben Interesse?
Dann freuen wir uns auf lhre aussagekraftigen Unterlagen unter Nennung lhrer Gehaltsvorstellung und des méglichen Einstiegtermins.

Ihre schriftliche Bewerbung senden Sie bitte an: bewerbung@guhdo.de

GUHDO-GmbH
Elbringhausen 10
42929 Wermelskirchen
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